Szkota Podstawowa Nr1
im. Jana Pawla Il

83-250 SKARSZEWY
ul, Dworcowa 27, telfax 58 585 25 17 Szkola Podstawowa

NIP 662-18-78-370, Reg. 161227349

nr 1 im.Jana Pawla Il w Skarszewach

ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartosci ponizej 130.000 zl, do ktérych zastosowanie majg przepisy Zarzadzenia
Nr 6/2020 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 im. Jana Pawla 1T w Skarszewach z dnia 31

grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o

wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zi w Szkole Podstawowej nr 1 im. Jana Pawla II w

Skarszewach
na:

dostawe¢ artykuléw spozywezych do stoléwki szkolnej Szkoly Podstawowej nr 1 im. Jana

Pawla w Skarszewach przy ul. Dworcowej nr 27 roku szkolnym 2021/2022

Zatwierdzam:

DYREKTOR

Krystia oszewski

Sierpien 2021
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Rozdzial 1
CZESC OGOLNA

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego

1.1. Szkola Podstawowa nr 1 im.Jana Pawla II w Skarszewach ul. Dworcowa 27,
83-250 Skarszewy,
1.2. Adres strony internetowej BIP: http://spskarszewy.naszbip.pl

1.3. Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: pspskarszewyl@wp.pl

1.4. NIP: 5921978370; REGON: 191 227340

1.5. Tel.: (058) 588 —25 — 17 Faks: (058) 588 — 25— 17

1.6. Godziny urzedowania (pracy): od poniedziatku do pigtku w godz. od 7% do 15%

2. Podstawa prawna postepowania

2.1. Do postepowania stosuje si¢ przepisy Zarzadzenia Nr 6/2020 Dyrektora Szkoty Podstawowe;j

nr 1 im.Jana Pawla II w Skarszewach z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia

regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt

3. Przedmiot postepowania oraz okreslenie wielkos$ci lub zakresu zaméwienia:

3.1. Przedmiotem postepowania jest dostawa artykuldw spozywczych do stoléwki szkolnej

Szkoty Podstawowej nr 1 im. Jana Pawta II w Skarszewach.

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zalacznik nr la do zapytania ofertowego -

Formularz asortymentowo — cenowy.

4, FEtapy postepowania

4.1. Postepowanie sklada si¢ z nastgpujacych etapow:

a)

b)
c)
d)
¢)
f)
g)

Upublicznienie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego (dalej BIP),

Pytania Wykonawcow do tresci zapytania ofertowego,

Sktadanie ofert,

Badanie i ocena zlozonych ofert,

Wybor oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postgpowania,

Zawarcie umowy,

Informacja na stronie BIP Zamawiajacego o udzielenie zamowienia albo informacja o

nieudzieleniu zamowienia.



5.

10.

Prawa Zamawiajgcego

5.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zadania szczegdlowych informacji i wyjasnien
od Wykonawcow dotyczacych wszystkich elementéw zlozonej oferty, w tym réwniez
zlozonych dokumentéw, z uwzglednieniem zapisu pkt 3.1 rozdziatu 2 zapytania ofertowego.

52. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu

Wykonawcom kosztéw udziatu w postepowaniu.

Koszty udzialu w post¢epowaniu

6.1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z udziatem w postgpowaniu.

Jezyk post¢powania oraz czytelno§¢ dokumentéw

7.1. Jezykiem obowigzujacym podczas catego przebiegu postepowania jest wylacznie jezyk
polski.

7.2. Oferta oraz wszelkie dokumenty skladane przez Wykonawcéw musza by¢ sporzadzone
w jezyku polskim lub przetlumaczone przez Wykonawce na Jjezyk polski. Jesli Wykonawca
skiada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zalaezy¢ je w oryginalnym brzmieniu
wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci  pomiedzy wersja
obcojezyczng i wersjg polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersja
wigzacy.

7.3. Oferta oraz kazdy inny dokument skiadany w postepowaniu musi by¢ czytelny i zapisany
technikg niescieralng. W przypadku, gdy dokument quzie nieczytelny Zamawiajacy wezwie

Wykonaweg do jego uzupetienia lub ztozenia wyjasnien, co do jego tredci.

Zrodla finansowania
8.1. Przedmiot postepowania jest finansowany z budzetu Szkoty Podstawowej nr 1 im.Jana

Pawlg II w Skarszewach.

Termin realizacji przedmiotu postepowania

9.1. Termin maksymalny realizacji zaméwienia Zamawiajacy wyznacza do 30.06.2022 r. tj. 10
miesiecy

9.2. Termin realizacji zaméwienia stanowi jedno z kryteriéw oceny oferty — warunki dostawy.

9.3. Miejsce dostawy. Stotéwka-Szkolg Podstawowa nr 1 im.Jana Pawta Il W Skarszewach ul

Dworcowa 27.

Opis sposobu udzielania wyjasnien do treSci zapytania ofertowego oraz sposéb

porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
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10.1. Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego kierujac swoje zapytania pisemnie lub przy pomocy poczty elektronicznej.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie péZniej jednak niz na 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Zamawiajacy pomimo uplywu terminu, o ktérym mowa powyzej
moze udzieli¢ wyjasnien. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

10.2. Tre$¢ wyjasnienia bez wskazania zrédla zapytania zostanie zamieszczona na stronie
internetowej BIP, na ktérej upubliczniono zapytanie ofertowe.

10.3. Os$wiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub poczta elektroniczna.

10.4. Pytania nalezy kierowac:

a)  w formie pisemnej na adres: Szkota Podstawowa nr 1 im. Jana Pawig I w Skarszewach
ul. Dworcowa 27, 83-250 Skarszewy,

b)  poczty elektroniczng na adres:pspskarszewyl@wp.pl

c) osoba do kontaktéw z Wykonawcami: Pani Grazyna Kamm, tel. 58 588-25-17,
664413997.

10.5. Zamawiajgcy urzgduje w nastepujacych dniach i godzinach: od poniedziatku do pigtku w
godz. od 7 do 15% z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz sob6t.

10.6. Korespondencja przestana do Zamawiajacego poczta elekironiczng poza godzinami
urzedowania Zamawiajacego wskazanymi w pkt 10.5, zostanie zarejestrowana w nastgpnym
dniu roboczym i uznana za wniesiong tego dnia.

10.7. Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia dotyczace zapiséw zapytania ofertowego
udzielane Wykonawcom przez osoby lub instytucje nieuprawnione do kontaktowania sig

z Wykonawcami zgodnie z zapytaniem ofertowym.

11. Zmiana tresci zapytania ofertowego

11.1. Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem skfadania ofert zmienic tres¢ zapytania
ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej BIP, na ktérej
upubliczniono zapytanie ofertowe.

11.2. W wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin
skiadania i otwarcia ofert, o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawcg zmian w
ofercie.

11.3. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajacego wyjasnienia,

o ktérych mowa w pkt 11.1 powyzej sa kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.



12. Uniewaznienie postepowania

1.

12.1. Zamawiajacy moze uniewaznié postepowanie, jezeli:

a)  cena najkorzystniejszej oferty przekroczy $rodki finansowe, ktére Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postgpowania,

b)  wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo

wczesniej przewidzied.

Rozdzial 2

OGOLNE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU STAWIANE WYKONAWCOM

ORAZ WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DOKUMENTY

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1. Nie s3 powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo — o$wiadczenie wykonawcy

zgodnie z zalacznikiem nr 2. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sig
wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacym i w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawcea, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) penieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

1.2. Posiadaja zdolnos¢ techniczna i zawodowa niezbedna do realizacji zamowienia Zamawiajacy

uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnogci jest krotszy — w
tym okresie, zrealizowat lub realizuje co najmniej 2 podobne zamoOwienia, tj. zamowienia
polegajace na dostawie materialéw spozywezych o wartosci minimum 50.000 PLN brutto
kazde. W przypadku wykazywania zaméwienia trwajacego musi ono by¢ realizowane juz od
min. 12 miesigcy i za ten okres osiagngé wskazang w zdaniu poprzednim wymagang warto$¢.
Wykonawca zalaczy dowody okreslajace czy te dostawy zostaly wykonane lub s3

wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne



dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz, ktdrego dostawy byly lub sa wykonywane a
jezeli z uzasadnione]j przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku wykonywanych
dostaw wymaga sie, aby wartos¢ zrealizowanej czg¢sci dostaw osiaggnela wartos¢ wskazang
powyzej. Ponadto w przypadku aktualnie wykonywanych dostaw referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3

miesiace przed uptywem terminu skladania ofert.

2. Wymagane przez Zamawiajjcego dokumenty na potwierdzenie spelniania warunkow

udzialu w postepowaniu.

2.1.

2.2.

Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja zlozy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu:

a) o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania ofert nalezy dotaczy¢
aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie - stanowiace zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego,

b) os$wiadczenie o spetianiu warunkow udziatu w postgpowaniu w zakresie okreslonym w
zapytaniu ofertowym - stanowiace zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowe,

c) wykaz uslug w ktorego tresci winien podaé informacje dotyczace: podmiotu na rzecz,
ktérego ustugi wykazane w wykazie zostaly lub sa wykonywane, terminu realizacji
ushugi, wartoéci ustug. Tre$¢ wykazu musi potwierdzaé spetnienie warunku okreslonego
w pkt 1.2. niniejszego rozdziatu — wzér wykazu ustug stanowi zalgcznik nr 3 do

zapytania ofertowego. Do wykazu nalezy dofaczy¢ dokumenty wystawione przez

odbiorce ushug potwierdzajace nalezyte wykonane lub wykonywanie ustug wskazanych

w wykazie, np. referencje. W odniesieniu do nadal wykonywanych ustug dokumenty, o

ktéorych mowa w zdaniu poprzednim powinny by¢ wystawione nie wczedniej niz na 3

miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku ofert skladanych facznie przez kilku Wykonawcéw (konsorcjum) dofaczajg oni
do oferty kopie umowy konsorcjum, zawierajgca co najmniej petnomocnictwo dla jednego z
Wykonawcow do podejmowania decyzji wigzacych dla konsorcjum oraz zakres obowigzkow

poszczegdlnych Wykonawcéw w ramach konsorcjum.

3. Badanie i ocena zlozonych o$wiadczen i dokumentow

3.1.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okredlonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego dokumentéw, lub ktérzy nie zlozyli petnomocnictw, albo, ktorzy

ztozyli wymagane dokumenty zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa,



do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze oferta bedzie podlegala odrzuceniu,
postepowanie bedzie podlegato uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierata ceng, ktora
przewyzsza Kkwotg, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé za realizacje przedmiotu

postgpowania.

3.2. Dokumenty dotyczace Wykonawcey (np. referencie) muszg by¢ zlozone w formie oryginatu
lub kserokopii poswiadczonej za zgodnoéé z oryginalem przez Wykonawce (na kazdej
zapisanej stronie dokumentu). Poswiadczenie za zgodno$é z oryginatem winno byé
sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka
osoby poswiadczajacej kopig dokumentu za zgodnosé z oryginatem). Natomiast wykaz ushug,

0 ktérym mowa w pkt 2.1 pkt ¢) powyzej musi by¢ ztozony w formie oryginahu,

3.3. Ocena spehiania warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w pkt 1 niniejszego
rozdziatu zostanie dokonana na podstawie dokumentéw wskazanych w pkt 2 niniejszego

rozdziatu, wedtug formuly ,,spetnia-nie spetnia”.

Rozdzial 3
OFERTY

Opis sposobu przygotowania oferty
1.1. Wykonawca moze ztozyé wylacznie jedng (1) oferte. Jezeli Wykonawca zlozy wiecej niz
Jedna (1) ofertg, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.
1.2. Oferta sktadana przez dwa lub wiecej podmiotow gospodarczych (konsorcjum) musi spelié¢
nastgpujace warunki:
- musi spefnia¢ warunki uczestnictwa w postgpowaniu okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym, przy uwzglednieniu zsumowania danych od wszystkich podmiotéw

wchodzgcych w sktad konsorcjum;

- musi zawiera¢ dokumenty i o$wiadczenia wymagane do waznosci oferty od kazdego

podmiotu;
- musi by¢ podpisana w taki sposéb, by zobowiazywata prawnie wszystkie strony;

- jeden z podmiotéw zostanie wyznaczony jako odpowiedzialny i jego upowaznienie bedzie
udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez upetnomocnionych przedstawicieli

pozostatych podmiotow;



- zawiera¢ umowe konsorcjum, ktora stwierdza, ze wszystkie podmioty beda solidarnie
odpowiedzialne prawnie za realizacjg umowy.

1.3. Oferta musi zawiera¢ wypehiony i podpisany Formularz oferty zgodnie z zatgcznikiem nr 1
do zapytania ofertowego.

1.4. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Zamawiajagcy moze wezwac
Wykonawcdw do przedhuzenia terminu zwigzania ofertg o okreslony czas. Brak wyrazenia
zgody na przedluzenie zwigzania oferta bedzie skutkowal odrzuceniem zlozonej przez
Wykonawceg oferty.

1.5. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem objetym niniejszym postgpowaniem.

1.6. Wraz z wypelionym i podpisanym Formularzem oferty oraz zalgcznikiem nr 1, w tym

samym opakowaniu, winny by¢ zlozone:

1.6.1.Petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy)
1.6.2.Dokumenty wymienione w pkt 2.1. rozdziatu 2 zapytania ofertowego,

1.7. Oferta oraz pozostate o§wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie formularzy bedacych zatgcznikami do zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

1.8. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
co oznacza, ze musi byé podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby oferte
podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze
lub zgodnie z udzielonymi petnomocnictwem/petnomocnictwami.

1.9. Jezeli z  dokumentu(éw)  okreslajgcego(ych)  status  prawny  wykonawcy(ow)
lub pelnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania wykonawcy(6w)
upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty wchodzace w skfad oferty musza byc
podpisane przez wszystkie te osoby.

1.10. Jezeli upowaznienie, o ktorym mowa w pkt 1.8 niniejszego rozdziatu nie wynika
wprost z wlasciwego rejestru stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy
dotgczy¢ petnomocnictwo w formie oryginatu wystawione przez osoby do tego upowaznione
lub potwierdzong notarialnie kopi¢ petnomocnictwa

1.11. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc. musi by¢ parafowane przez
Wykonawce lub wyznaczonego Petnomocnika.

1.12. Zaleca sie, aby strony oferty byly ze soba trwale pofaczone i kolejno ponumerowane. W
tresci oferty zaleca si¢ umieszczenie informacji o ilosci stron.

1.13. Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty 1 jej zgodnos¢ z wymaganiami zapytania
ofertowego.

1.14. Wykonawca moze zastrzec w treci oferty informacje stanowigce tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
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1.15.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sie nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co, do ktérych przedsigbiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Informacje zastrzezone, jako
tajemnica przedsigbiorstwa winny by¢ przez Wykonawcg ztozone w oddzielnej kopercie z
oznakowaniem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” Iub zszyte oddzielnie od
pozostalych, jawnych elementéw oferty. Zamawiajacy ma prawo bada¢ skutecznosé
zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych, jako tajemnica
przedsi¢biorstwa. Nastgpstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich
odtajnienie.

Oferte nalezy umiescié w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jej
zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa

(firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajacego na adres:

Szkota Podstawowa nr 1 im. Jana Pawla II
w Skarszewach ul. Dworcowa, 83-250 Skarszewy
oraz opisane:

Oferta na:

Dostawe artykuléw spozywczych do stolowki szkolnej Szkoly Podstawowej nr 1

im.Jana Pawla II w Skarszewach ul. Dworcowa 27

Nie otwiera¢ przed dniem 02.09.2021 r. godz. 10"

2. Zmiana oraz wycofanie oferty

2.1. Przed uptywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej

2.2

oferty. Zmiany winny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem niewaznosci
przed uptywem terminu skfadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno byé
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawieraé dodatkowe oznaczenie wyrazem:
~ZMIANA™,

Przed uptywem terminu sktadania oferty, Wykonawca moze wycofaé oferte. O wycofaniu
powinien powiadomi¢ Zamawiajgcego na piémie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu skladania oferty. O$wiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ opakowane tak, jak

oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,WYCOFANIE”,



3. Opis sposobu obliczania ceny w ofercie

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Cena winna byé podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich z dokfadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w zlotych polskich. Nie
dopuszcza sie rozliczen w walutach obcych.

Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego ceng
oferty. Wykonawca okre$la ceng oferty zgodnie z Formularzem asortymentowo - cenowym
stanowigcym zalgeznik nr 1a do zapytania ofertowego.

Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych swoich ofert jest zobowigzany do
przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzezeniem, iz cena oferty nie moze by¢
razgco niska.

Wykonawca ztozy wszelkie o$wiadczenia dotyczace realizacji przedmiotowego zamowienia
okreslone w Formularzu Ofertowym.

Wszystkie ceny okreslone w ofercie winny by¢ obliczane i podane z dokfadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory
miatby obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca skladajgc oferte
informuje Zamawiajacego (skiadajac o$wiadczenie w Formularzu ofertowym lub w innym
oéwiadczeniu), czy wybor oferty bedzie prowadzi¢c do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez podatku

VAT.

4. Miejsce i termin skladania ofert

4.1.

4.2.

Oferty winny by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajacego: Szkota Podstawowa nr 1 im. Jana
Pawla IT w Skarszewach ul.Dworcowa 27 w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz.
od 7% do 15" w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 02.09.2021 r. do godziny 10”

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie wyznaczonym na ich skfadanie zostana

zwrocone Wykonawcom bez otwierania.

5. Miejsce i termin otwarcia ofert

5.1.

5.2.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego: Szkola Podstawowa nr 1 im. Jana

Pawla I w Skarszewach ul.Dworcowa 27 w dniu 02.09.2021 godz. 10"

Odczytaniu podlega nazwa Wykonawcy oraz cena oferty podana w Formularzu oferty.

10



5.3. Podczas otwarcia ofert, Zamawiajacy wskaze $rodki finansowe przeznaczone na realizacje

przedmiotu postepowania.

Poprawa zalozonych ofert
6.1. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostala poprawiona:
6.1.1.oczywiste omytki pisarskie (widoczne, whrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu,
widocznie mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),
6.1.2.0czywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
6.1.3.inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace

istotnych zmian w tresci oferty.

Weryfikacja wiarygodnosé ziozonych ofert
7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnoéé
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadezen, wykazow, danych

1 informacji.

Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie jego oferty
8.1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
8.1.1.ktory nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 1 rozdziatu 2
zapytania ofertowego,
8.2. Zamawiajacy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:
8.2.1.jej tres¢ bedzie niezgodna z trescia zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt 6.1.3
powyzej,
8.2.2 jest niezgodna z obowiazujacymi przepisami prawa.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
9.1. Wybierajac oferte najkorzystniejsza, Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujacymi
kryteriami: Cena — 80%, - oraz Termin dostawy materialow spozywcezych — 20%.

9.2. Kryterium nr 1: Do oceny poszczegdlnych ofert w zakresie kryterium cena oferty zostanie
zastosowana metoda polegajgca na poréwnaniu ceny badanej oferty z najtansza spo$rod cen
przedstawionych przez tych Wykonawcéw, ktérych oferty zostaly dopuszczone do oceny i
spetniaja warunki okreslone w zapytaniu ofertowym. Jako ceng oferty przyjmuje sie¢ wartosé

brutto podang w Formularzu Ofertowym.
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Punkty beda liczone wedtug wzoru:

C= sessescssses x 80 pkt (waga kryterium)

gdzie:  C- ilo$¢ punktéw w ramach kryterium ceny (obliczana do dwoch miejsc
po przecinku)
Cn - najnizsza cena ofertowa brutto sposréd ocenianych

ofert Cb - cena brutto oferty ocenianej

9.3. Kryterium nr 3: Do oceny poszczegdlnych ofert w zakresie kryterium termin dostawy, czyli
okres od zgloszenia przez Zamawiajacego zamowienia czg¢sciowego do Wykonawey do
chwili dostarczenia zamowionych produktow przez Wykonawcg to maksymalnie 4 dni

robocze. Dopuszezalne wartosci to: 3, 4, S dni robocze.

W tym kryterium punkty przyznawane bedg wg ponizszych zasad:
T = 20 punktéw dla terminu dostawy wynoszacego 3 dni robocze
T = 10 punktéw dla terminu dostawy wynoszacego 4 dni robocze
T = 0 punktow dla terminu dostawy wynoszacego 5 dni roboczych

UWAGA: Brak mozliwosci wskazania innego terminu dostawy materiatéw biurowych niz
jeden ze wskazanych powyzej. W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze terminu dostawy

lub wskaze termin krétszy niz 2 dni lub dtuzszy niz 4 dni spowoduje to odrzucenie oferty.

9.4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwigksza liczbg punktow

(P) wyliczona zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C +T
Gdzie:
P — 1gczna liczba punktdw oferty oceniane;
C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”

T — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,, Termin dostawy materialéw biurowych”

10. Podpisanie umowy
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10.1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana
zanajkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwicksza ilogé punktow zgodnie z kryteriami
okreslonymi w pkt 9.1 niniejszego rozdziatu.

10.2.  Jezeli Wykonawca odméwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajagcy moze dokona¢ wyboru
nastepnej z ofert, ktéra w kolejnosci uzyskata najwicksza ilos¢ punktéw zgodnie
zkryterium okreslonym w pkt 9.1 niniejszego rozdziatu i nie podlegata odrzuceniu
(a Wykonawca nie podlega wykluczeniu).

10.3.  Postanowienia umowy zawarto w istotnych postanowieniach umownych, stanowigcym

zalgeznik nr 4 do zapytania ofertowego.

11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

®*  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1 w
Skarszewach ul. Dworcowa 27, 83-250 Skarszewy.

®  inspektorem ochrony danych osobowych w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Jana Pawla Il w
Skarszewach o Ochronie Danych Osobowych MP Kancelaria Radcy Prawnego Mateusz
Prostko  z  siedzibg  ul Gajowa 13, 81-251 Pinczyn, kontakt e-
mail:mateusz.prostko@gmail.com

"  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem 0 udzielenie zamowienia publicznego
na dostawe materialéw spozywczych w swietlicy szkolnej Szkoly Podstawowej nr 1 im.
Jana Pawta Il w Skarszewach w roku 2021/2022

® odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja post¢gpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), dalej ,,ustawa
Pzp™;

=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
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obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo z3dania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

12. Wykaz zalacznikéw do zapytanie ofertowego:

12.1.
12.2.
12.3,

12.4.
12.5.

Zatacznik nr 1: formularz oferty,

Zatacznik nr 1 A: formularz asortymentowo — cenowym,

Zalacznik nr 2: o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania oraz o
spefnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu,

Zatacznik nr 3: wykaz ustug,

Zakacznik nr 5: istotne postanowienia umowy (Wzor umowy).
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Zalacznik nr 1: formularz oferty

(miejscowosé i data)
(pieczatka wykonawcy)

Szkola Podstawowa nr 1
im.Jana Pawla 11
ul. Dworcowa 27
83-250 Skarszewy
OFERTA
Nawiazujgc do ogloszenia na zadanie pn.:

Dostawa artykuléw spozywczych do stoléwki szkolnej Szkoly Podstawowej nr 1 im.Jana Pawla
II Skarszewach w roku 2021

informujemy, ze skladamy oferte na przedmiotu zaméwienia zgodnie z Zapytaniem
ofertowym:

1. Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

..................................................................................................................................

BEGON: it N
Numer telefonu ........cooveveeeeeeevooeeo BTEE I 11
LT L L——————————

3. Przyjmuje¢ do wykonania ww, zadanie zgodnie z warunkami zawartymi w Zapytaniu ofertowy.

4. O$wiadczam, ze zapoznalismy sie z trescig Zapytania ofertowego oraz zdobylismy niezbedna
wiedze do prawidlowego przygotowania oferty i realizacji przedmiotu zamdéwienia.

5. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta w terminie 30 dni od dnia
ostatecznego otwarcia ofert.

6. Wyzej wymienione zadanie oferuje si¢ wykona¢ za cene (suma taczna dla wszystkich jednostek
wynikajaca z formularzy asortymentowo — cenowych stanowigcego zatacznik oferty) :

CBIOWIMET  guiiuiini thom smwmmms iesemmmsinm s v 255 5505 s e sttt s ztotych
brutto).
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8.

Deklarujemy 3/4/5* dniowy okres od zgloszenia przez Zamawiajgcego zamowienia czgsciowego
do Wykonawcy do chwili dostarczenia zamowionych artykutéw spozywczych przez Wykonawecg.
Uwaga - niewlasciwe skreslié.

Deklarujemy 30 dniowy termin ptatno$ci rachunku/faktury VAT.

9. Wartosci jednostkowe wskazane w formularzu asortymentowo — cenowym sg wartosciami jednost
kowymi, ktére beda obowiazywaly w trakcie catego okresu umowy i stanowi¢ beda podstawg
wynagrodzenia Wykonawcy.

10..Informujemy, ze wybor naszej oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz ustawy, w zwiazku z
czym wskazujemy nazwe (rodzaj) towardw, ktorych dostawa bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
ich warto$¢ bez kwoty podatku VAT *:

nazwa (rodzaj) towaru, ktérego dostawa bedzie prowadzi¢ wartos¢ bez kwoty podatku VAT
towaru

do powstania obowiazku podatkowego u Zamawiajacego

nazwa (rodzaj) towaru, ktérego dostawa bedzie prowadzi¢ warto$¢ bez kwoty podatku VAT
towaru

do powstania obowiazku podatkowego u Zamawiajacego

Uwaga - Niewypetnienie ww. punkidw rozumiane bedzie przez Zamawiajgcego jako informacja o tym, Ze wybaor oferty
Wykonawcy nie bed=ie prowadzié do powstania u Zamawiajgcego obowiqzku podatkowego.

11. Oswiadczam(-y), ze zamierzam(-y) powierzy¢ podwykonawcy nastepujacy czgdc
zamoOwienia / nie zamierzam (-y) powierzy¢ podwykonawcy zadnej czgsci zamdwienia .

Cze$é zaméwienia, ktdrej wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy

Uwaga: oprécz czesci zamdwienia, ktorej wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcy nalezy rowniez poda¢ firmy podwykonawcow

Uwaga — Brak wpisu/skreslenia powyze] rozumiany jest, iz przedmiotowe zaméwienie realizowane bedzie bez udziafu
podwykonawecow

12. Oéwiadczamy, ze za wyjatkiem informacji i dokumentéw zawartych w ofercie na stronach
07 ' [o S niniejsza oferta oraz wszelkie zalaczniki do niej sg jawne i nie
zawieraja informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 153
z 2003r., poz. 1503 z pdzn. zm.) i moga by¢ udostepnione do publicznej wiadomosci.

13. Pod grozbag odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zalgczone do oferty
dokumenty opisujg stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art. 297
kk.)
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14. Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.

MiejscowosE ....ovivenininiiniin, SO cevasmmasnie .

Zalaczniki do oferty:

Zalacznik nr 4 A: formularz asortymentowo
—cenowy (zalacznik do oferty)
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FORMULARZ CENOWY — Czes¢ 1

Szkola Podstawowa nr 1 im. Jana Pawla I
ul. Dworcowa 27

83-250 Skarszewy

Zalacznik nr 2: o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
7 postepowania oraz spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

Szkota Podstawowa nr 1 im. Jana Pawla 11
ul. Dworcowa 27
83-250 Skarszewy

Wykonawca:

(pelna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu, ktérego przedmiotem jest Dostawa artykulow
spozywezych do stoléwki szkolnej Szkoly Podstawowej nr 1 im.Jana Pawla II Skarszewach w

roku 2021 , o$wiadczam, ze nie jestem osobg powigzana z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzai w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcym i w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
3) pehieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;j lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel

MiejSCOWOSE ..ovvvvnneneciianannns sdnia .. r.
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Zalacznik nr 2: o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania oraz spelnianiu warunkow udzialu W postepowaniu

Szkola Podstawowa nr 1
im. Jana Pawla IT

ul. Dworcowa 27

83-250 Skarszewy

Wykonaweca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Przyst¢pujac do udzialu w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest Dostawa artykulow
spozywezych do stoléwki szkolnej Szkoly Podstawowej nr 1 im.Jana Pawla II Skarszewach w
roku 2021, oswiadczam, ze jestem/jeste$my uprawniony/i do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
w  zakresie objetym przedmiotem zamowienia oraz, ze posiadam/y odpowiednia wiedze i
doswiadczenie, mozliwosci osobowe i konieczne do prawidlowego zrealizowania przedmiotu

zamowienia.

1 BT 1o T ——— sdnia ... r.
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